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01 認識ODF
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1.1. 何謂ODF？

• 定義：開放文件格式（ Open 

Document Format ，簡稱ODF）以

延伸標示語言( XML)為基礎的檔案格

式，包括試算表、圖表、簡報和文書

處理文件等電子文件的開放格式

• 應用工具：LibreOffice、國家發展委

員會ODF文件應用工具
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1.2. 為何要使用ODF？

• ODF優點：格式開放、跨平台、跨應用

程式的特性、可與國際間交換、適於長

久保存並可避免版本升級衝突等問題

• MS Office文件格式缺點：軟體授權費昂

貴、舊版本軟體無法開啟新版本檔案，

不易流通

• 目的：將文件應用軟體選擇權交還民眾
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1.3.國發會ODF工具有何不同？

• 目的：完備政府ODF文件格式應用支援工具、

開放源碼、免費提供機關學校下載

• 時程：107年初正式提供全國機關下載使用、

每季提供可供佈署之更新安裝檔案

• 新功能：公務文件範本、支援更佳中文排版

的ODF轉檔工具、操作小幫手、ODF 文件

知識庫、線上QA 問題回報中心
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1.4.如何取得國發會ODF工具？

• 下載網址：國發會網站首頁\主要業務\數位發展規劃\基礎服務\開放文

件格式(Open Document Format, ODF)\ ODF文件應用工具

https://www.ndc.gov.tw/cp.aspx?n=32A75A78342B669D&s=41F16

0FA9EF25A20 )

• 最新版本：1.0.3版本(64位元)安裝檔

• 相關資源：軟體安裝說明手冊、操作說明手冊、數位學習課程

• 本府資源：資訊中心網站\便民ODF專區\開放文件格式(ODF) 

• ODF文件應用諮詢：02-5568-6069按9
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https://www.ndc.gov.tw/cp.aspx?n=32A75A78342B669D&s=41F160FA9EF25A20


02 政府推動計畫－
公文附件ODF指標
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https://www.ndc.gov.tw/cp.aspx?
n=D6D0A9E658098CA2&s=CDA64
2B408087E65

https://www.ndc.gov.tw/cp.aspx?n=D6D0A9E658098CA2&s=CDA642B408087E65


公文附件ODF指標

• 106年10月31日行政院函頒續階實施計畫明訂指標如下：

– 指標：提升電子公文附件採用ODF文件格式之使用比例

– 計算公式：發文ODF 文件數量/（發文ODF 文件數量+

發文商用文件格式數量）

– 期限：109年12月

– 辦理機關：本府及所屬所屬一、二級機關
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03 如何搭配公文系統
進行ODF轉檔

10



轉檔三步驟

１開

非ODF檔案以右鍵開

啟國發會ODF工具

２轉

使用一鍵轉換ODF功

能

３換

發文前，將非ＯＤＦ

附件轉成ＯＤＦ附件
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• 本轉檔步驟可以讓你先使用MS Office編輯文件，

在公文簽核准後，發文前一刻轉成ＯＤＦ即可



第一步驟：開

1.非ODF
檔案以右
鍵開啟

2.使用國發
會ODF工具
（NDC ODF）

開啟

注意：請先
下載安裝國
發會ODF
工具



第二步驟：轉

1.國發會ODF工具/檔
案/點選一鍵轉換ODF

2.確定

3.開啟的文
件將轉成

ODF，且所
在目錄夾多
一個ODF檔

注意：轉換後請檢查格式有無
跑掉，如有請洽ODF文件應用
諮詢(02-5568-6069按9)



第三步驟：換
記得在發文前，將公文系統的
非ODF附件換成ODF附件；如
您熟悉國發會ODF工具可直接
產出ODF附件上傳至公文系統



秘技－一次把資料夾檔案全轉ODF

1.點選>國發會ODF工具/精靈/文
件轉換器
2.勾選>你要轉的MS Office文件類
型
3.選擇>你要匯入或匯出的資料夾
4.轉換完成，到目的資料夾就可以
看到轉完的數個ODF檔案了


